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Knihovni fad knihovny Justi¢ni akademie v Kromérizi

Ve smyslu zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych

Cast 1

Cl.1

Zakladni ustanoveni

vvvvv

(dale jen odbornou
knihovnou specializujici se na pravnickou
literaturu. Knihovna se fidi zakonem
257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach
vefejnych  knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

,akademie”) je

provozovani

Ukolem  knihovny
evidovat, zpracovavat,
a zpfistupniovat knihovni fond potiebny
pro praci zameéstnanct akademie, odborné
vefejnosti a ucastnikl studia. Knihovna
poskytuje
sluzby, zabezpecuje studijni materialy pro
ucastniky studia akademie. Pro zpracovani
fondu je pouzivan knihovnicky program

je  shromazdovat,
uchovavat

knihovnické a informacni

KP-win z firmy KP-sys Pardubice s.r.o.

Cinnost knihovny se ¥idi nasledujicimi

predpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach,

b) Vyhlaska Ministerstva kultury
¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb. o
a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb

knihovnach

c¢) Zakon ¢ 398/2006 Sb.,, o pravu
autorském (autorsky zakon)
d) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané

osobnich udajt

e) Zakon ¢. 176/2006 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim

@™

vvvvv

vvvvv

Cast II
Sluzby knihovny

Cl.2

Vypijécni sluzby
Knihy, periodika a ostatni dokumenty se
pljcuji  acastnikim  fadného  studia,
lektorim a ostatnim zaméstnancim
akademie absencné, externim uZivatelim
z fad odborné vefejnosti prezencné.
Vyptijéni lhita pro ucastniky fadného
studia a lektory je 1 semestr.

Vyjimku  tvofi  knihovni  jednotky
zapujcené dlouhodobé do prirucnich
knihoven pedagogii a zaméstnancli
akademie. Tito jsou povinni umoZznit
knihovnikovi fyzickou revizi

dislokovanych knih. Periodika bézného
roku se pujcuji nejvySe na dobu jednoho
tydne. Posledni ¢isla novin a casopist se
pljcuji absencné az od evidence Cdisla
nasledujiciho. Po uplynuti vyptijéni lhity
si mize Ctenaf tutéz knihovni jednotku
vypujéit znovu, nezada-li ji jiny ctenaf.
Pokud nastanou okolnosti, ze knihovna
nékterou publikaci
potfebuje, je opravnéna zkratit uzivateli
vyptjéni lhitu nebo pozadovat okamzité
vraceni této publikace pred uplynutim
vypujcni lhiity.

z urc¢itétho davodu

Ve fondu musi zlistat vzdy minimalné
jeden vytisk od kazdého knizniho titulu a
posledni ¢islo od kazdého periodika.

Mimo knihovnu nelze pujcovat knihy

ztzv. ,studijni prirucky”, vniz jsou
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shromazdény publikace encyklopedického
charakteru.

Neni-li ve fondu knihovny pozadovany
dokument, ma uzivatel knihovny pravo
pozadat o jeho zaptjceni prostfednictvim
meziknihovni vypujéni sluzby. UZivatel
musi pfevzeti tohoto dokumentu potvrdit
svym podpisem a bezpodminecné dodrzet
termin vraceni urceny knihovnou.

ClL.3

Reprografické a tiskové sluzby

Kopirovani a tisk pro navstévniky
knihovny je zajisténo vyhradné na
samoobsluzné kopirce v prostoru
knihovny.

Kopirovat na samoobsluzné kopirce Ize
pouze s vyuzitim multifunkéniho
identifikacniho vydaného na

jméno uzivatele za thradu. Cena za

¢ipu

kopii je stanovena platnym cenikem.

Po pfredlozeni tcetniho dokladu o
zaplaceni castky bude tato castka
vedoucim knihovny pfipsana na tucet
uzivatele ¢ipu.
Navstévnici, ktefi nejsou ucastnici
studia,
vedouci knihovny pfedem, ktera jim
k porizeni uhrazeného poctu kopii vyda
¢ip, ktery je urcen pro tyto pfipady.
Vedouci knihovny jednou za mésic do

si uhradi cenu v hotovosti u

5. dne nasledujictho mésice hotovost
preda na pokladnu akademie.

Na tento ¢ip musi byt uloZeny finan¢ni
prostfedky urcené na kopirovani (¢ip
plni funkci elektronické penézenky).
Ulozeni financ¢nich prostfedki je mozné
v urCenych hodinach na pokladné
akademie.

Pfi porizovani jakékoliv rozmnoZeniny
je uzivatel povinen fidit se autorskym
zakonem ¢. 398/2006 Sb. zejména
paragrafem 30, kde se mimo jiné fika,
ze ,,...do prava autorského nezasahuje
ten, kdo pro svou osobni potiebu
zhotovi zdznam, rozmmnoZeninu nebo
napodobeninu dila ...”
,rozmnozZenina zhotovend pro osobni
pottebu nesmi byt pouZita k jinému
ucelu”.

a dale, ze ...
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Samoobsluzna kopirka v prostoru
knihovny je prednostné urcena ke
kopirovani materialt knihovny. Vlastni
materidly, prednasky apod., je mozné
kopirovat pokud nedojde
chodu knihovny .

Samoobsluzna kopirka v prostoru
knihovny je urcena i k tisku materidli
z pocitact umisténych ve studovné za

k naruseni

vyuziti multifunkéniho identifikacniho
¢ipu. Na kopirce je rovnéz mozné
samoobsluzné skenovani dokumentti
z fondu knihovny.

Do 5. ledna kazdého roku vedouci
knihovny predlozi na
oddéleni hlaseni o poctu zhotovenych
kopii na kopirce jako podklad ke
zpracovani informace o skutecnostech

ekonomické

rozhodnych pro vysi odmény
agentufe DILIA dle smlouvy.
Vydej a pouzivani cdipu se Fidi

Metodickym pokynem ekonomického
nameéstka JA.

Kpodpisu piilohy ¢1 a 2 tohoto
Metodického pokynu
ekonomického nameéstka JA.

povétuji

Cl 4
Informacni a bibliografické sluzby

Pro zaméstnance a tcastniky vsech typti
studia jsou poskytovany meziknihovni
vypujéni sluzby a mezinarodni vyptjcni

sluzby v souladu s ptislusnymi
provadécimi predpisy.

Bibliografické, = reSersni  sluzby a
databazové sluzby jsou poskytovany

vramci pristupnych databazi v knihovné
Justi¢ni akademie v Kromérizi.

Veskeré vyse zminované sluzby jsou
poskytovany v ramci stanovenych
vypujcnich hodin.

Cl5

Ochrana knizniho fondu
Ochrana knihovniho fondu je feSena
magnetickymi ochrannymi etiketami a
ochrannym systémem.
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Poskytuje nepfetrzitou ochranu
knihovniho fondu. Veskeré vyptjcky je
hodin knihovny, povérenym
pracovnikem.

Pokus o vyptij¢ku mimo tyto hodiny a bez
pritomnosti
mtiize byt kvalifikovano jako poruseni
knihovniho fadu.

povéfeného  pracovnika,

CL6
Prava a povinnosti uzivatel

Uzivatelem knihovny se stava obcan
zaregistrovanim v pocitacové databazi. Pti
zaregistrovani je seznamen se zakladnimi
ustanovenimi knihovniho fadu, jez je
povinen dodrzovat. Zaptijéené knihy a
studijni materidly nesmi uzivatel déle
pljcovat jinym osobam.

Uzivatel knihovny je povinen neprodlené
hlasit knihovné poskozeni nebo ztratu
publikace a do stanovené doby nahradit
skodu.  Zptsob ndhrady  navrhuje
knihovna. Mitize pozadovat obstarani
stejného vydani publikace, jinou publikaci
nebo finan¢ni ndhradu.

M
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JUDr. PhDr.

nutno realizovat pouze v dobé vyptijénich

ClL7
Zavérecna ustanoveni

Veskeré
knihovny ma

podnéty  tykajici se
uzivatel pravo

prace
sdélit
knihovnikovi, zavaznéjsi stiznosti pisemné
nebo ustné jeho nadfizenému.

Provoz knihovny a studovny mftize byt
omezen zdavodu nezbytné technické
udrzby, pfipadné

zjinych  vaznych

davoda.

Tento Knihovni fad rusi Knihovni rad
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€.j.:536/2006-JA vydany 28. srpna 2006.

Tento fad nabyva platnosti dnem vydani a
udéinnosti .

O gt A

ntonin Komenda, Ph.D., v.r.
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